
Datos académicos

Grado Superior de Administración

Certificado de profesionalidad de actividades de gestión
administrativa.
Teleformación para docentes.
Fundamentos del coaching.
Dirigir equipos de trabajo en entornos virtuales

Bachiller homologado en España

Habilidades Idiomas

Castellano:
Nativo.

Inglés: 
B1

- Carné de conducir.

Más información

Experiencia laboral

Coordinador de formación

Supervisar y coordinar el equipo de asesores de formación.
Asignación y reorganización de prioridades al equipo.
Seguimiento y control del plan de formación anual asignado 
 (formación online y presencial)
Elaboración de informes de Gestión al Director comercial.
Gestión de la BBDD de Alumnos para la cobertura de las distintas
convocatorias de formación subvencionada, apoyado por la
herramienta de Gestión Zoho CRM.
Programación, verificación, seguimiento y control hasta la
finalización de los cursos asignados.
Gestión de documentación y apoyo administrativo en los
diferentes procesos que puedan surgir.
Resolución de incidencias y soporte técnico sobre el uso de la
plataforma E-learning al alumnado.
Tutor de cursos de teleformación. (CONCEPTOS BÁSICOS DE
COMERCIO ELECTRÓNICO, OFIMÁTICA, POSICIONAMIENTO EN LA
WEB PARA EL EMPRENDIMIENTO, CREACIÓN DE EMPRESAS ON-
LINE)

Grupo Colón S.A 

Alex Enrique
Suárez Ponce

666627161

alexsuarez@coloniecm.com

Madrid, 28003

Soy una persona polivalente con
predisposición al cambio, con
muchas ganas de aprender y
poner en práctica mis
conocimientos y experiencia.

Contacto

Sobre mí

CRM ZOHO analytics Paquete office Google drive
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